ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟΝ ΕΛΕΓΧΟ ΑΙΤΗΣΕΩΝ ΑΠΟΣΠΑΣΗΣ
Μετά από επιτυχή εισαγωγή στο σύστημα και κάτω από το μενού των αποσπάσεων, η δ/νση-γραφείο μπορεί να αναζητήσει όλους τους εκπαιδευτικούς που έχουν υποβάλει αίτηση απόσπασης και ανήκουν οργανικά σε αυτήν. 

Από τη γραμμή εργαλείων ‘Αποσπάσεις’ ο χρήστης επιλέγει την εντολή ‘Έλεγχος Αιτήσεων’.
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Στη νέα σελίδα υπάρχουν τρεις λίστες:

· Αιτήσεις προς έλεγχο:

Στη λίστα αυτή εμφανίζονται όλες οι αιτήσεις των εκπαιδευτικών που ανήκουν στη δ/νση-γραφείο που την αναζητά.

Η λίστα είναι της μορφής που φαίνεται στο ακόλουθο σχήμα:
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Με το κουμπί ‘Προβολή’ εμφανίζεται ένα νέο παράθυρο με την αίτηση του συγκεκριμένου εκπαιδευτικού.

Για τον κάθε εκπαιδευτικό ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει εάν υπάρχει κώλυμα απόσπασης ή όχι και ΜΟΝΟ στην περίπτωση του ΝΑΙ συμπληρώνεται το αντίστοιχο πεδίο κειμένου . Επίσης μπορεί να διορθώσει κάποιο από τα υπηρεσιακά στοιχεία του εκπαιδευτικού που εμφανίζονται ,αν αυτό κριθεί απαραίτητο.
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Με το κουμπί ‘Έλεγχος’ καταχωρίζονται τα δεδομένα για τον συγκεκριμένο εκπαιδευτικό.

· Ελεγμένες Αιτήσεις:
Μετά την επιτυχή καταχώριση του ελέγχου, ο εκπαιδευτικός εμφανίζεται στη δεύτερη λίστα, αυτή των ελεγμένων αιτήσεων.

Η λίστα έχει τη μορφή που φαίνεται ακολούθως:
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Με το κουμπί ‘Προβολή’ εμφανίζεται σε νέο παράθυρο η αίτηση του εκπαιδευτικού.

Με το κουμπί ‘Αναίρεση’ τα δεδομένα που καταχωρίστηκαν για τον εκπαιδευτικό διαγράφονται από τη βάση δεδομένων και ο εκπαιδευτικός εμφανίζεται και πάλι στην πρώτη λίστα – τη λίστα των αιτήσεων προς έλεγχο. Το κουμπί αυτό χρησιμεύει για την διόρθωση πιθανού σφάλματος κατά την πρώτη καταχώριση, οπότε ο χρήστης καλείται να καταχωρίσει τα δεδομένα κωλύματος ή όχι από την αρχή.

Με το κουμπί ‘Επικύρωση’ τα δεδομένα που έχουν καταχωριστεί για τον εκπαιδευτικό επικυρώνονται και καμία αλλαγή πλέον δε μπορεί να πραγματοποιηθεί σε αυτά. Οι εκπαιδευτικοί των οποίων τα στοιχεία έχουν επικυρωθεί εμφανίζονται στην τρίτη λίστα που περιγράφεται ακολούθως.

· Επικυρωμένες Αιτήσεις:

Στη λίστα αυτή εμφανίζονται οι εκπαιδευτικοί των οποίων τα στοιχεία έχουν επικυρωθεί από τη δ/νση-γραφείο.
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Με το κουμπί ‘Προβολή’ μπορεί ο χρήστης να εμφανίσει σε νέο παράθυρο την αίτηση του εκπαιδευτικού.

Τα δεδομένα της λίστας αυτής δε μπορούν να μεταβληθούν από το χρήστη. 

Μετά από κάθε ενέργεια σε έναν εκπαιδευτικό εμφανίζεται η σελίδα επιβεβαίωσης της ενέργειας με το πρωτόκολλο της αίτησης του εκπαιδευτικού.
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ΠΡΟΣΟΧΗ: Σε περίπτωση που μια Υπηρεσία διαπιστώσει ότι υφίσταται στη λίστα της εκπαιδευτικός ο οποίος δεν της ανήκει οργανικά, θα πρέπει να διορθώσει το αντίστοιχο πεδίο επιλέγοντας το ορθό Γραφείο ή Δ/νση, ώστε η αίτηση να καταστεί διαθέσιμη προς έλεγχο από την  αρμόδια για τον εκπ/κό Υπηρεσία.
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